
日本大学本部リサーチ・アドミニストレーター（URA）募集要項 

 

 

 日本大学研究推進部  

 

１ 応募資格 

 次の①から④までの要件を全て満たす者 

 ① 大学や研究機関等において，URA関連業務に従事した経験があり，かつ，次のいずれ

かの経験を有すること 

 （１）プレアワード業務 

 （２）産官学連携支援及び知財関連（輸出等の安全管理を含む） 

② 職務遂行に必要な日本語能力を有する者 

③ パソコンスキル（Word，Excel，PowerPoint）を有する者 

④ 次のいずれかに該当すること 

（１）担当する業務内容に関する専門的知識，研究経験又は実務経験を有すると認められ

る者 

（２）修士の学位（医学若しくは歯学を履修する課程，薬学を履修する課程のうち臨床に

係る実践的な能力を培うことを主たる目的とするもの又は獣医学を履修する課程を

修了した者については，学士の学位）若しくは専門職学位（外国において授与され

たこれらに相当する学位を含む）を有する者又は修士の学位若しくは専門職学位と

同等以上の知識及び経験等を有すると認められる者 

 

２ 採用予定者数 

 ２名以内 

 

３ 期待される人材像 

 ① 本学の教育理念を理解し，その実現を志す人材 

 ② 課題解決のための思考力及び行動力を有する人材 

③ 多様な人々との関わりにおいて，他者を尊重し，他者と協働することができる人材 

④ 研究者等の研究活動を支援するために意欲をもって取り組むことができる人材 

 

４ 勤務内容 

 別紙の「勤務概要」を御参照ください。 

 

５ 採用時期 

 令和７年４月１日以降のなるべく早い時期 ※着任時期は応相談とします。 

 

６ 募集期間 

 令和７年３月～５月 

※期限前でも採用人数に達した時点で募集を締め切ります。 

 

７ 選考方法 

① 書類選考 



② 面接選考 

※書類選考を随時実施の上，面接日を指定します。 

※書類選考合格者の方には，面接日の日程調整について御連絡させていただきます。 

 

８ 提出書類 

① 申請書 

② 履歴書 

③ 経歴書 

 ※提出書類は，所定様式により作成してください。 

 

９ 書類提出先 

〒102-8275 東京都千代田区九段南四丁目８番２４号 

  日本大学研究推進部研究推進課 「URA採用担当」係 

  ※郵送にて御提出ください。 

 

10 試験場所 

 日本大学会館 〒102-8275 東京都千代田区九段南四丁目８番２４号 

※試験場所までの交通費は自己負担となります。 

※試験場所は変更する場合があります。 

 

11 選考結果の通知 

選考結果については合否に関係なく，御応募いただいた全ての方に御連絡いたします。 

 

以  上 

 

 

 

  



 

勤務概要 

 

勤 務 地    日本大学研究推進部 

（〒102-8275 東京都千代田区九段南四丁目８番２４号） 

勤務内容    研究戦略推進支援業務，プレアワード業務，ポストアワード業務及び関

連専門業務の中から，応募者の知識・技術・能力・経験等を勘案して本

学が定める必要な業務を担当する。具体的には，以下の①又は②のいず

れかの業務を主として担当することを想定している。 

        ①プレアワード業務：研究プロジェクト企画立案支援，外部資金情報収

集， 研究プロジェクト企画のための内部折衝活動，研究プロジェク

ト実施のための対外折衝・調整，申請資料作成支援等  

        ②関連専門業務 

        （１）産官学連携支援及び知財関連 

 （２）倫理・コンプライアンス関連及び安全管理関連 

勤務時間    平  日  ９：００～１７：００ 

        土  曜  ９：００～１３：００ 

        休憩時間 １２：００～１３：００ 

        実働週３８時間 

        ※所定時間外労働あり 

        ※行事その他の理由により，勤務時間に長短あり。 

委嘱期間    初年度は１年以内（２年目以降は１期３年以内） 

        ※通算10年まで委嘱可。 

        ※任期ごとに，委嘱期間満了時の業務量，勤務成績，態度及び能力並び

に従事している業務の進捗状況等により大学が判断し，再委嘱すること

がある。 

給 与 等    月手当支給額 352,500円～700,000円（年収423万円～840万円） 

        ※学内諸規程に基づき決定する。 

昇  給    なし 

諸 手 当    学内諸規程に基づく通勤手当，超過勤務手当の支給あり 

        ※住宅手当，家族手当，賞与，退職手当の支給はありません。 

休日・休暇   休日 日曜日，国民の祝日，創立記念日（10月4日），年末及び年始 

        休暇 年次有給休暇，慶弔休暇，夏期休暇等 

福利厚生    日本私立学校振興・共済事業団加入（健康保険・年金等） 

雇用保険・労災保険加入，育児休業・介護休業等制度あり 

就業場所における     敷地内禁煙 

受動喫煙防止の取組    ※ 屋外に喫煙場所が設置されている場合がある。 

 

以  上 

 

（別紙） 


