
 履歴書・研究業績書の記入要領について（お願い）  

Instructions for Completing Curriculum Vitae and Research Achievement Forms 
 関 西 大 学  

1 履歴書及び研究業績書の氏名欄について  
最上段の「氏名欄」に必ず、記名・押印または自筆署名（自署の場合は押印不要）のいずれか

をお願いします。 なお、旧姓等を使用される場合は、氏名（姓）の後にカッコ書き（）にて

使用したい旧姓等を記載ください。  

Regarding the Name field on the Curriculum Vitae (CV) and Research Achievement Form  

Please write your name and affix your seal or signature (no seal is required if you have signed your 
name) in the “Name” field on the top row. If you wish to use your maiden name, please indicate your 
maiden name in parentheses ( ) after your first name.  

  

2 履歴書 / CV 

(1) 「学歴欄」について / Educational Background 

高等学校以上の学歴を記入し、大学院は次の記入例に基づき、記入してください。  
Please fill in your education from high school and above, and for graduate school, please use the 
following example. 

  ＜例 1＞：修士課程及び博士課程を修了または所定単位修得後退学した場合 

EX1. Completion of a master's or doctoral program or withdrawal after earning the required credits. 

 YYYY 年 MM 月 DD 日   ○○大学院○○研究科○○学専攻修士課程 入学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻修士課程 修了  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程 入学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程   

       修了または所定単位修得後退学 

 ＜例 2＞：博士課程前期課程及び博士課程後期課程を修了または所定単位修得後退学した場合 

EX2. Completion of the Master's Course or Doctor's program or withdrawal after earning the required 
credits. 

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程前期課程 入学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程前期課程 修了  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程後期課程 入学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程後期課程   

                  所定単位修得後退学または修了 

＜例 3＞：博士課程後期課程を所定単位修得後退学し、その後再入学して修了した場合  

EX3. In the case of a student who withdrew from a doctoral program after earning the required 
credits, and then re-entered and completed the course.  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程後期課程 入学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程後期課程   

                                         所定単位修得後退学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程後期課程   

再入学  

 ○○○○年○月○日  ○○大学院○○研究科○○学専攻博士課程後期課程 修了  



※2016 年 10 月より、西暦単独または西暦と和暦の併用を文書の日付表記とすることとな

っておりますので、記入の際にはご注意ください。  

Please note that, as of October 2016, the Western calendar alone or a combination of the Western and 

Japanese calendars will be used to indicate the date of the document.  

なお、中途退学の場合や、飛び級制度等において就学年数を短縮した場合についても記入

してください。  

Please fill in this form even if the student withdrew from school before completion of the course or 
shortened the number of years of study due to grade-skipping or other reasons.   

(2) 「学位（博士・修士）及び論題欄」について  / “Degree (Doctor/Master) and Thesis Section 

  学位取得日について、○○○○年○月○日まで、正確に記入してください。 

Please provide the exact date of your degree. 

1991 （平成 3）年 6 月 30 日までに学位を取得した場合は /  

 If you received your degree by June 30, 1991 

○○博士〔または修士〕○○大学 

  

 1991（平成 3）年 7 月 1 日以降に学位を取得した場合は /  

If you received your degree on or after July 1, 1991 

   博士〔または修士〕（○○学）○○大学  

なお、論文博士の場合も、同様に記入してください。  

Please fill in the same way for your thesis  

a 外国の高等教育機関等で取得した学位については、正式名称を原語のまま明記して下さ

い。  

For degrees obtained at foreign institutions of higher education, etc., please state the official name in 
the original language.  

(3) 「外国留学」について / Studying Abroad 

 学生としての留学は「学歴欄」に、研究者としての留学は「職歴欄」に記入してくださ

い。  

If you studied abroad as a student, please fill in the “Academic Background” section; if you studied 
abroad as a researcher, please fill in the “Professional Background” section. 

(4) 職歴について在職期間を明確にし、現職については「現在に至る」と記載し、下線を引い

てください。 

Clarify the period of employment concerning employment history, and for the current position, 
please write “現在に至る/ To date” and underline. 

(5) 賞罰は、公的機関、学会、出版社等からの表彰または職務上の懲戒処分、研究費の不正受

給に係る処分等を記載してください。 

Awards and punishments should include commendations or professional disciplinary actions from 
public institutions, academic societies, publishers, etc., and actions related to the improper receipt of 
research funds. 

(6) 免許・資格等について、担当授業科目と関連のある教員免許等の資格、免許等を有してい

る場合は記載してください。教員免許状等の資格を記載するにあたっては、その登録番号

も併記してください。 

Regarding licenses and certifications, please list any teaching licenses or other certifications or 
licenses that are relevant to the course(s) you are teaching. Please include their registration numbers 
in the listing of teaching licenses and other qualifications. 



(7) 所属学会及び社会的活動等は、記入時における所属学会及び専攻、研究分野等に関連する

事項を記載してください。 

In the “Academic Society Affiliations, Social Activities, etc” column, please list the relevant 
academic society affiliation, primary research field, etc., at the time of entry. 

 

3 研究業績書  / Research Achievements 
実務家等で研究業績がない場合でも、専門分野を記した研究業績書の提出は必要となります。  
Even if you do not have any research achievements as a practitioner, etc., you must submit a statement 
describing your field of expertise. 

(1) 掲載項目の記載順序について  / The order in which the items should be listed 

    必須掲載項目に不足がなければ、掲載項目の順序や表現方法については特に問いませんの

で、科学研究費の申請手続書類等のデータをそのままご利用いただいても結構です。  

As long as there are no deficiencies in the required items, you may use the data from the application 
documents for scientific research funding as it is, regardless of the order in which the items are listed or 
how they are expressed.  

(2) 専門分野・担当授業科目等に関する著書・学術論文等について既に発表または刊行された

ものについて記入してください。 

Please provide information on books, academic papers, etc. that have already been published or 

presented in your field of specialty, courses you have taught, etc. 

(3) 「著書・学術論文等の名称欄」について / “Name of Books, Academic Papers, etc.” column 

〔著書〕、〔学術論文〕及び〔その他〕の順に適切に区分し、当該小見出しを記入すると共 

に、その区分毎に年月順に記入してください。 

Please classify the subheadings in the appropriate order of [Books], [Scholarly Articles], and [Others], 
and enter the subheadings in chronological order by the year and the month of each classification. 
Please enter the year and the month for each category. 

(4) ひとつの研究業績を数人で執筆した場合 / When several authors write a single research 
achievement 

「共著」とし、本人の氏名（下線を付すこと）を含む著作者全員の氏名（多数にわたる場

合は主要な共著者の氏名）を当該著書等に記載された順に記入し、本人担当部分が明確にな

るように（担当部分の章、節、題名、掲載ページ等）記載してください。  

また、共同研究により、本人の担当執筆ページ番号（pp.○○～○○）が記載できない場合

に限り、掲載ページ番号の代わりに「共同研究により抽出不可」と記載したうえで、当該著

書等の執筆箇所に係る役割及び執筆箇所の内容を具体的に記載してください。  

（例 共同研究により抽出不可：◇◇について執筆）  

Please use the term “co-authored” and enter the names of all authors (or the names of major co-
authors if there are many), including the author's name (underline), in the order in which they appear 
in the book, etc., so that the part for which the author is responsible is clear (chapter, section, title, 
publication page, etc. of the part for which the author is responsible).  

In addition, only in cases where the page numbers (pp. xxx-xxx) of the book(s) for which he/she is 
responsible cannot be listed due to joint research, please write “Not extractable due to joint research” 
in place of the page numbers, and then provide specific details of the roles and contents of the parts of 
the book(s) for which he/she is responsible.  

(e.g., Unable to extract due to joint research: ◇ ◇ Wrote about ◇)  

(5) 学術論文について / Academic Papers 

論文題目、発表学会誌等の他、巻・号・担当部分のページ数を記入してください。 / 



Please provide the paper's title, the journal in which it was published, and the volume, number, and 
number of pages of the part of the paper for which you are responsible.  

(6) 学会誌等に発表予定で校正中のものについて  / For papers that are to be published in 
academic journals and are currently being proofread  

「備考欄」に校正中と記入してください。  

なお、投稿予定のものは含めないでください。  

Please indicate in the “Remarks” column that the paper is being edited.  

Please do not include those that are scheduled to be submitted for publication.  

(7) 科学研究費補助金採択課題・外部資金による研究課題について / Grant-in-Aid for Scientific 
Research, KAKENHI, Proposals and Externally Funded Research Proposals 

科学研究費補助金採択課題・外部資金による研究課題は、研究種目（例：基盤研究Ｃ）、採

択課題、年度、金額をご記入ください。また、研究代表者・分担者の別もご記入ください。  

For Grant-in-Aid for Scientific Research and externally funded research proposals, please indicate 
the type of research (e.g., Grant-in-Aid for Scientific Research C), the research theme, the year, and the 
grant amount. Please also indicate whether you are the Principal Investigator or a Co-Principal 
Investigator.  

(8) 研究業績書が複数ページにわたる場合  / If your research achievement report is multi-page  

    下欄に氏名が掲載されているかを確認してください（１ページ目に入力すると次ページから

は自動的に掲載されるように設定しています）。 

Please make sure that your name is listed in the bottom column. (If you enter your name on the first 
page, it will be automatically listed on the next page.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



■システム理工学部・環境都市工学部・化学生命工学部における

履歴書・研究業績書記入時のお願い  
Notes for Resumes and Research Achievement Forms in the Faculty of Engineering Science, 
the Faculty of Environmental and Urban Engineering, and the Faculty of Chemistry, Materials 
and Bioengineering  

（2022 年 4 月 22 日加筆） 

1. 研究業績書 / Research achievements 

(1) ナンバリングについて/ Numbering 

各項目（著書、学術論文等）の業績はナンバリングをしてください。※下記例参照 

また、別刷の学術論文を提出する必要がある場合は、別刷の右上に研究業績書に記入した 

ナンバーを記入してください。 

Please number each item (e.g., books, academic papers). Please refer to the example below. 

If you need to submit reprints of academic papers, please number the reprints in the upper right corner of the 

Please number the reprints in the upper right corner of the Research Achievement Form. 

 

<例/Example〉 

［著 書］ 

（１）○○○○○○○ 単著 ○○出版 2004.4 

（２）××××××× 単著 ××出版 2006.4 

（３）△△△△△△△ 共著 △△出版 2008.4 千里太郎、天六花子 101～200 頁 

～～～～～～ 

［学術論文］ 

【査読有り】 

（１）○○○○○○ 単著 関西大学○○紀要第○○巻 2006.4 

（２）×××××× 共著 関西大学××研究会誌第○○号 2008.4.1 天六花子、高槻二郎、千里太郎 101～200 

頁 

 

［Book］ 

(1) ○○○○○○○ Single work XX Publication 2004.4 

(2) ××××××× Single Author ×X Publication Apr. 2006 

(3) △△△△△△△ co-authored, △△Published 2008.4 Taro Senri, Hanako Tenroku pp. 101-200 

～～～～～～ 

［Academic paper] 

〔Refereed〕 

(1) ○○○○○○ Single Author Kansai University XX Bulletin Vol.XX 2006.4 

(2) ×××××× Co-author Journal of the XX Research Society, Kansai University, Vol. XX, 2008.4.1 Hanako 
Tenroku, Jiro Takatsuki, Taro Senri 101-200 

Jiro Takatsuki, Taro Senri, pp. 101-200 

 

～～～～～～ 

(2) 学術論文について / Academic papers 

査読の有無を明記してください。/ Please state whether the paper is peer-reviewed or not. 

 

  以 上  


